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00 ALLGEMEINE AUFGABEN

Ansprechpartner/ Leitung: Alle Präsidiumsmitglieder
Mitarbeitende: Björn Pinno

Repräsentation des Vereins nach außen (z. B. gegenüber Verbänden, Öffentlichkeit)

Repräsentation des Präsidiums bei eigenen Veranstaltungen des TuS Bommern

Leitung von Präsidiumssitzungen und Mitgliederversammlungen

Mitarbeit bei der Strategischen Vereinsentwicklung / Task Force

Ansprechpartner*in für zentrale Fragen, Stadt, Schule, SSV, KSB, Großvereine, Runder Tisch Stadteil Bommern, etc.

Letztverantwortung für die Einhaltung der Satzung und Ordnungen

Sponsoring/ Marketing (Teilnahme des Präsidiums bei der Sponsorgewinnung, z.B. an Gesprächen beteiligen)

01 MITGLIEDERVERWALTUNG

Ansprechpartner/ Leitung: Richard Steinforth
Mitarbeitende: Heribert Zachhuber/ Uli Zappe/ Björn Pinno/ Jan Luckow

Programme und Software (temporäre Aufgabe bis zur großen Lösung Stichwort Vereinsapp)

Austausch mit den Mitarbeitern der Geschäftsstelle

Überwachung der Vereinsmitgliedschaft, Statistiken

Ansprechpartner in allen Fragen zur Mitgliederverwaltung

02 FINANZEN

Ansprechpartner/ Leitung: Richard Steinforth
Mitarbeitende: Annette Klein

Budgetierung/ Haushaltsplan (Sondertermine zur Planung und Lage  jährlich oder halbjährlich des gesamten Präsidiums)

Bilanzierung

Finanzplanung/ Liquiditätsplanung

Zahlungsverkehr / Kasse Thekenbetrieb

Bindeglied zu den Kassierern der Abteilung

Kontakt zum Steuerberater

Controlling Abteilungen

Lohnbuchhaltung, Gehaltszahlungen

Überwachung von Gehaltanpassungen

Krankenkasse

03 SPORTBETRIEB

Ansprechpartner/ Leitung: Alle Präsidiumsmitglieder
Mitarbeitende:

Ansprechpartner Abteilungen (nach außen gesamtes Präsidium/ Intern I. Streckert und B. Sonnenschein (Turnen und 

Badminton) / O. Kurz (Handball) / D. Möllers (Reha))

Abteilungskoordination

04 SPORTZENTRUM

Ansprechpartner/ Leitung: Oliver Kurz
Mitarbeitende: Bastian Sonnenschein / Jörg Gerhold

Instandhaltung

Wartung  und Prüung aller relevanten Bereiche / Koordination der Intervallprüfungen und Abnahmen

kurzfristige Lösung von Problemen/Defekten in der Halle

Koordination/Begleitung von Gewerken

Angebote einholen/Vergleichen

erforderliche Maßnahmen im Blick halten (Rücksprache wegen Finanzmittel)

05 GESCHÄFTSSTELLE/ GESCHÄFTSBETRIEB

Ansprechpartner/ Leitung: Annette Klein, Ilka Streckert
Mitarbeitende: Heribert Zachhuber/ Uli Zappe/ Björn Pinno/ Jan Luckow

Organisation, Ordnung, Archiv, Ablagesystem

Verantwortung, Ansprechpartner für Interessierte



Hallenbelegung

Terminierung von Sitzungen, Erstellen der Tagesordnungen

Leiten der Sitzungen

Ehrungen von Mitgliedern

Schriftverkehr/ Posteingang/ Email Posteingang

06 PERSONAL

Ansprechpartner/ Leitung: Annette Klein
Mitarbeitende:

Koordination und Terminierung der Mitarbeitergespräche (Mitarbeitergespräch sollten immer mit mehreren Präsidiumsmitgliedern geführt werden)

Vertragsverwaltung/ Vertragsanpassung/ Arbeitsverträge

Fortbildung

Aus- und Weiterbildung für Übungsleiter

Ansprechpartner bei Fragen/Problemen

07 RECHT/ VERSICHERUNG

Ansprechpartner/ Leitung: Bastian Sonnenschein
Mitarbeitende: Maren Wenzel / Richard Steinforth / Oliver Kurz

Meldung an Verbände u. ä.

Bearbeitung von Versicherungsfällen/Sportunfällen

08 GYM-WELT

Ansprechpartner/ Leitung: Ilka Streckert
Mitarbeitende:  Jan Luckow / Jochen Iseke

Einigung und Anpassung des Kurskonzeptes

Preise für den Kursbetrieb

Kursplanänderung

Trainergewinnung

Marketing Gym-Welt

Controlling Kursbetrieb (halbjährige Gesprächstermine mit Präsidiums oder Teilnahme Gym-Leiter an Sitzungen)

09 DIGITALISIERUNG/ ÖFFENTLICHKEITSARBEIT

Ansprechpartner/ Leitung: Alle Präsidiumsmitglieder
Mitarbeitende: Björn Pinno

Vereinssoftware (Cloud, Mitgliedsanmeldung, Kommunikation,..)

Auftritt in den sozialen Medien

Homepage des Vereins

Themen ergeben sich im weiteren/ siehe Task Force

10 VERANSTALTUNGEN

Ansprechpartner/ Leitung: Alle Präsidiumsmitglieder
Mitarbeitende: Björn Pinno/ Conni Werkmeister / Heribert Zachhuber /  Bfdler

Organisation, Personal, Einkauf

Catering, Planung, Personal

11 JUGENDARBEIT

Ansprechpartner/ Leitung: Ilka Streckert
Mitarbeitende:

Schutzkonzept

Jugend-Jahreshauptversammlung


